_KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCIiLiK MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

EVRAK KAYIT BUROSU

HizMETiIN TAMAMLANMA SURESI

SIRA NO VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER (EN GEC)

HizMETiIN ADI

1- Mimari proje
2- Statik proje
3- Mekanik proje, Elektrik projesi ve Isi yalitim
4-  Zemin etit raporu
5-  Proje mielliflerinden;
a- Proje Sorumluluk Beyani (Noter tasdikli)
b- Oda sicil belgesi
c- Imza sirkileri
d- Anakent Belediyesi kayit belgesi
e- Vekaletname asl
f- Hissedar muvafakati asli
g- Yapi denetim s6zlesme asli
h- Basvuru formu
6- Tescil Ucreti makbuzu

1 Proje tescili 1 gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ik Mirracaat Yeri : Ikinci Miiracaat Yeri :

fsim : Demet KOC fsim : Hasan AKYILDIZ / Ferdi SEYMEN

Unvan : Evrak Kayit Biirosu Sefi Unvan : Imar ve Sehircilik Miidiirii / Miidiir Yrd.

Adres  : Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2 Kadikdy/ISTANBUL Adres  : Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2 Kadikdy/ISTANBUL
Tel : (216) 542 50 00 / 1345 Tel : (216) 542 50 00 / 1324-1317

E-Posta : demet.koc@kadikoy.bel.tr E-Posta : hasan.akyildiz@kadikoy.bel.tr / ferdi.seymen@kadikoy.bel.tr



mailto:hasan.akyildiz@kadikoy.bel.tr�
mailto:ferdi.seymen@kadikoy.bel.tr�
mailto:demet.koc@kadikoy.bel.tr�

PROJE TASDiK BUROSU

SIRA VATANDASA SUNULAN
NO HIZMETIN ADI

Avan proje tasdiki

A.  Kadikoy Belediyesince
onaylanacak avan projeler

BASVURUDA iSTENiLEN BELGELER

1- Dilekge (vekaletname ile dilekgede mal sahibi-muellif tel no ve TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)

2- Tapu

3- Roperli kroki (son 1 yil iginde diizenlenmis)

4- Imar durumu (son 1 yil iginde diizenlenmis)

5- Insaat istikamet rolevesi

6- Kot-kesit

7- Adag revizyonu

8- 2 takim mimari avan proje (siliiet ve perspektif, 2 tane vaziyet plani, krokilerle gdsterilen emsal hesaplar, kat
planlari, en az 2 kesit ve goriinislerin tamami)

9- CED raporu gerekmesi halinde uygulama projesi miiracaatinda verilecektir)

10- UTK karari gerekmesi halinde uygulama projesi miracaatinda verilecektir)

11- Renkli perspektif

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

7 is glnd



B. Istanbul Bilyiiksehir
Belediyesine gonderilecek
avan projeler

Proje Tasdiki

I. Mimari ve Statik Proje
tasdiki ve onayinin
yapilmasi (Avan projesi
onaylanmis parsellerde bu
bolim uygulanir)

A. [Istanbul imar
Yonetmelidine gore;

©oNOOMWNPE

Dilekce (vekaletname ile dilekcede mal sahibi-muellif tel no ve TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)

Tapu

Roperli kroki (son bir yil iginde diizenlenmis)

Imar durumu (son bir yil iginde diizenlenmis)

Insaat istikamet rélévesi

Kot-kesit 7 is gund
Adac revizyonu

Gap

Avan projeler (1/200) 4-5 takim ve cd

10. Yiksek yapilarda yerlesim krokileri ve silliet paftalan

9-

10-
11-
12-
13-
14-

15-
16-
17-
18-
19-

Dilekge (vekaletname ile dilekgede mal sahibi-muellif tel no ve TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)
Tapu

R&perli kroki (son 1 yil iginde diizenlenmis)

Imar durumu (son 1 yil icinde diizenlenmis)

Insaat istikamet rélevesi

Kot-kesit

Adag revizyonu

Isi yalitim onayi

Belediye tescili

Meslek odalarindan alinan sicil durum belgeleri

ISKi onayi

AYEDAS belgesi

Yapi denetim s6zlesmesi

Icerisinde tescilli yapi (eski eser bina, anit agag, cesme vs. ) bulunduran parsel ya da tescilli eski eser parsellerine komsu
parsellerde mimari projelerin kurulca onaylanmalari ve Kurul kararlar

GED raporu (gerekirse)

UTK onayi (gerekirse)

5 takim mimari proje (1 takim tapu niishasi)

4 takim statik proje (statik proje olmadan proje onayi yapilmayacaktir)

23. madde sarti olan parsellerde ruhsat asamasinda harg makbuzlari

10 is gund



B. Planl Alanlar Tip Imar
Yonetmelidi'ne gore;

Il. Eski eser veya eski esere
komsu parsel projelerinin
Kurul 6ncesi tasdiki

Ayrica igerisinde tescilli yapi
(eski eser bina, anit agag,
gesme vs. ) bulunduran parsel
ya da tescilli eski eser
parsellerine komgu parsellerde,
proje tasdiki yapilmadan énce
teklif projeler incelenerek goriis
icin Anitlar Kuruluna
gonderilmektedir.

Trafo yeri uygunluk
islemleri

Dilekce (vekaletname ile dilekcede mal sahibi-muellif tel no ve TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)

Imar durumu (Ydrirlikteki imar planina uygun olan)

Roperli Kroki (Koordinatl)

Insaat istikamet Réldvesi (Yirirlikteki imar planina uygun olan)
Kot-Kesit ve Agag Roldvesi

Planli Alanlar Tip Imar Yénetmeligi'ne gére;

10 is gund

a) Mimari projeler 6 takim (Biri tapu nushasi olup kat planlarinin tamami olarak, ayrica mimari projelerin en basinda yapi

aplikasyon projeleri yer alacaktir.)
b) Statik projeler 5 takim ve zemin etiidii

c) Mekanik projeler 5 takim (mimari projelere uygun olarak hazirlanmig)
d) Elektrik tesisat projeleri 5 takim (mimari projelere uygun olarak hazirlanmis)

Dilekge (vekaletname ile dilekcede mal sahibi-muellif tel no ve TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)

Imar durumu (son 1 yil icinde diizenlenmis)
Roperli kroki (son 1 yil iginde diizenlenmis)
Tapu

Ingaat istikamet rolevesi

Kot-kesit

Adag revizyonu

itfaiye Md. onayi (gerekirse)

7 ig glna

9- 4 takim mimari proje (eski eser ise roléve-restitiisyon-restorasyon projeleri)

10-
11-
12-
13-
14-

1-
2-

Mimari proje raporu
Renkli perspektif
Hava fotografi
Fotograf albimu
Statik Blro gorisi

Dilekge (TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)
Teklif Folyesi (AESAS'dan alinmig)

3 is glnu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri :

Isim
Unvan
Adres
Tel
E-Posta

: Nesli AKKAYA

: Proje Tasdik ve Ruhsat Biirosu Sefi

: Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2 Kadikdy/ISTANBUL

: (216) 542 50 00 / 1370
: nesli.akkaya@kadikoy.bel.tr

Ikinci Miracaat Yeri :

Isim
Unvan
Adres
Tel
E-Posta

: Hasan AKYILDIZ / Ferdi SEYMEN

: Imar ve Sehircilik Miidiirli / Miidr Yrd.

: Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2 Kadikéy/ISTANBUL
: (216) 542 50 00 / 1324-1317

: hasan.akyildiz@kadikoy.bel.tr / ferdi.seymen@kadikoy.bel.tr
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RUHSAT BUROSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SUREST
NO HIZMETIN ADI (EN GEC)

1- Insaat Ruhsat talep dilekgesi.
2-  Yapi Denetim Firmasi izin Belgesinin ash (idarece asl gibidir yapilarak iade edilecektir)
3-  (YIBF) Bakanlikga tasdikli bilgi formu (ash)
4-  Yapi Denetim Firmasi ile yapi sahibi arasindaki sézlesme (her sayfasina yapi denetim yetkilisi ve mal sahibi imzasi)
5-  Yapi Denetim Firmasinin yapi denetimi Ustlendigine dair taahhiitname
6-  Idarenin agmis oldugu Yapi Denetim hesabina Yapi Denetim hizmet bedelinin ilk taksidinin yatirildigina dair
makbuz
7-  Proje kontrol formu
insaat Ruhsati 8-  YIBF' de gorevli olarak goriilen denetgilerin denetci belgeleri fotokopileri ile yapi denetimi istlenmis olan denetgi
ve kontrol elemanlarinin ikametgahlari
I Yeni Insaat, Tadilat Ruhsat | . Yapi Denetim Kurulusu yetkili miidiiriin imza sirkiisti(fotokopi)

Belgesi, Yeniden Ruhsat

1 Belgesi Diizenlenirken 10- A. Mal sahibince yapinin miiteahhitliginin Gstlenildigi takdirde;

Aranilacak Belgeler a) Yapi miiteahhitlik kaydi veya Ticaret odasi “yapi miteahhitligi” kayd

] ] b) Vergi levhasi ve sigorta sicil nosu
A. Istanbul Imar

Yénetmelidine gore: c) Dilekge ve Ikametgah senedi

B. Yapinin miiteahhit tarafindan yapilmasi halinde
a) Yapi miteahhitlik kaydi veya Ticaret odasi “yapi miiteahhitligi” kaydi
b) Vergi levhasi(asl veya fotokopisi) ve sigorta sicil numarasi
c) Ikametgah senedi
d) Mal sahibi ile Miiteahhit arasinda yapilan sozlesme (aslni ibraz etmek kaydi ile sureti)
e) Taahhitname
f) Sirket ise imza sirkileri

11- Santiye Sefi igin



a) Santiye sefi sozlesmesi
b) Mesleki kisithiginin olmadigina dair taahhitname
c) Santiye sefinin ikametgah senedi (santiye sefinin Istanbul'da ikamet ettigini belgelemek igin)
12- Proje muelliflerinin (mimari, statik, makine, elektrik, jeofizik mihendisleri) mesleki kisithligi olmadigina dair
taahhltname
13- Proje muelliflerinin noter onayli proje sorumluluk beyani
14- Yeni tarihli tapu veya tapu yazisi(1 Ay siireli)
15- Hissedar muvafakati (Noterden)
16- Tapu (Cins tashihi yapilmis tapu senedi)
17- Vergi ilisik kesme yazisi
18- Harg ve Ucretlerin makbuzlari
19- Numarataj yazisi
20- Otopark taahhitnamesi (gerekli ise yani otopark bedeli 6denecek ise)
21- Otopark tcret makbuzu (gerekli ise yani otopark bedeli 6denecek ise)
22- Ruhsat ve Denetim Md. Isyeri agma izin licret makbuzu
23- Yol tretuvar bedeli ticret makbuzu
24- Cevre Koruma ve Kontrol Midirligl yazisi
25- 23. madde (Yol Katiim) sarti olanlarda licret makbuzu
26- s Giivenligi Uzmanli§i igin;

a. Isverenle is giivenligi uzmani ve isyeri hekimi yada OSGB (Ortak Saglik Giivenlik Birimi) arasinda yapilan
sozlesme

b. Is Giivenligi Uzmanhgi sertifikasi

c. ISG (Is Saghg Giivenligi) katip programina kayit belgesi

NOT: Yapinin yapilmasini mal sahibi tGstlenmesi durumunda madde 10-A; miteahhit tarafindan yapilmasi halinde

madde 10-B uygulanacaktir.



insaat Ruhsati

I. Yeni Insaat, Tadilat Ruhsat
Belgesi, Yeniden Ruhsat
Belgesi Diizenlenirken
Aranilacak Belgeler

A. Planh Alanlar Tip Imar
Yonetmelidine gore;

1. Insaat Ruhsat talep dilekgesi.( Tapu sahipleri veya kanuni vekillerince)
2. 1.Yapi Denetim Firmasi izin Belgesi
2. (YIBF) Bakanlikca tasdikli bilgi formu (ash)

3. Yapi Denetim Firmasi ile yapi sahibi arasindaki s6zlesme (her sayfasina yapi denetim yetkilisi ve mal sahibi
imzasi.

4. Yapi Denetim Firmasinin yapi denetimi tstlendigine dair taahhiitname

5. Yapi Denetim hesabina Yapi Denetim hizmet bedelinin ilk taksidinin veya tamaminin yatirildigina dair
makbuz

6. Proje kontrol formu
7. YIBF' de gorevli olarak gorilen denetcilerin denetci belgeleri fotokopileri ile yapi
denetimi Ustlenmis olan denetgi ve kontrol elemanlarinin ikametgahlari
8.Yapi Denetim Kurulusu yetkili midiriin imza sirktsii(fotokopi)
9. Fenni Mesuller
a. Fenni mesulce duzenlenen sicil durum taahhitnamesi ve fenni mesuliyeti
ustlenilen isin adi ile fenni mesul lizerinde bulunan fenni mesuliyete iligkin insaat
alanini belirtir belge
b. Fenni mesuliin, yapinin bulundudu il sinirlar icinde ikamet etmesi esastir.
c. Fenni mesule ait Noter tasdikli imza sirkileri, sosyal glivenlik numarasi ve vergi kimlik no.

3. Proje muelliflerinin (mimari, statik, makine, elektrik, zemin etiid miihendisleri) mesleki kisithligi olmadigina dair

taahhitname

4. Santiye Sefi igin:
a. Santiye sefi sozlesmesi
b. Mesleki kisithliginin olmadigina dair taahhitname
c. Santiye sefi ikametgah senedi
5. Is Giivenligi Uzmanld igin;
a. Isverenle is giivenligi uzmani ve isyeri hekimi yada OSGB (Ortak Saglik Giivenlik Birimi) arasinda yapilan
sozlesme
b. Is Giivenligi Uzmanligi sertifikasi
c. ISG (Is Saghg Giivenligi) katip programina kayit belgesi

Planhi Alanlar Tip imar
Yonetmeliginin 59.
Maddesine gore eksikler
tamamlandiginda 5 is gini
icinde yapi ruhsati
dizenlenir.



insaat Ruhsati

11. Ingaat Ruhsati
Diizenlenirken Aranilacak
Belgeler Kontroli:
(Yikilmadan yapilacak Eski
Eser)

A. Istanbul Imar
Yonetmelidine gore;

6. A. Yapinin mal sahibince yapilmasi halinde;
1. Ticaret odasi "yapi miiteahhitligi” kayd! (Faaliyet Belgesi)
2. Vergi levhasi ve sigorta sicil nosu
3. Miteahhitligin Ustlenildidine dair taahhltname
B. Yapinin miiteahhit tarafindan yapilmasi halinde;
1. Ticaret odasi "yapi miteahhitligi” kaydi (Faaliyet Belgesi)
2. Vergi levhasi (asli veya fotokopisi) ve sigorta sicil numarasi
3. Mal sahibi ile miiteahhit arasinda yapilan sdzlesme (aslini ibraz etmek kaydi ile sureti)
4. Taahhitname
5. Sirket ise imza sirkdileri
7. Giincel Tapu (Istisnai hallerde tapu senedi yerine gegecek belge)
8. Tum Parsel maliklerinden noter tasdikli hissedar muvafakatanamesi
9. Parselle ilgili yatinlmasi gereken harg ve lcretlerin makbuzlari, 23. madde (Yol Katilim) sarti olanlarda licret
makbuzu, Vergi ilisik kesme yazisi, Cevre Kor. ve Kontrol Midiirltigi yazisi
10.0topark Ucreti yatirilacaksa taahhitname ve makbuz asillari
Yapinin yapilmasini mal sahibi tGstlenmesi durumunda madde 6-A ; miteahhit tarafindan
yapilmasi halinde madde 6-B uygulanacaktir.

1- Insaat Ruhsat talep dilekgesi.
2-  A. Mal sahibince yapinin miteahhitliginin Ustlenildigi takdirde;
a) Yap! miteahhitlik kaydi veya Ticaret odasi “yapi miiteahhitligi” kaydi
b) Vergi levhasi ve sigorta sicil nosu
c) Dilekce ve Tkametgah senedi
B. Yapinin miteahhit tarafindan yapilmasi halinde
a) Yapi miteahhitlik kaydi veya Ticaret odasi “yapi miiteahhitligi” kaydi
b) Vergi levhasi asli ve fotokopisi
c) Ikametgah senedi
d) Mal sahibi ile Miiteahhit arasinda yapilan s6zlesme (aslini ibraz etmek kaydi ile sureti)
e) Taahhltname
f) Sirket ise imza sirkdleri
3-  Proje muelliflerinin (mimari, statik, makine, elektrik, jeofizik miihendisleri) mesleki kisitliigi olmadigina dair

taahhutname
4-  Proje mielliflerinin noter onayl proje sorumluluk beyani
5-  5'li TUS (mimar, ingaat miihendisi, makine miihendisi, elektrik miihendisi)+mimar yada ins. Miih.

6-  Yeni tarihli tapu veya tapu yazisi(1 Ay sireli)



insaat Ruhsati

11. insaat Ruhsati
Diizenlenirken Aranilacak
Belgeler Kontrolu:
(Yikilmadan yapilacak Eski
Eser)

B. Planh Alanlar Tip imar
Yonetmelidine gére:

7-  Tapu senedi

8-  Hissedar (varsa) muvafakati (Noterden)

9-  Vergi ilisik kesme yazisi

10- Ucretlerin makbuzlari

11- Numarataj yazisi

12- Yol tretuvar bedeli Gicret makbuzu

13- 23. madde (Yol Katihm) sarti olanlarda licret makbuzu
14- Ruhsat ve Denetim Md. Isyeri agma izin licret makbuzu

15- s Givenligi Uzmanlgi igin;

a. Isverenle is giivenligi uzmani ve isyeri hekimi yada OSGB (Ortak Saglik Giivenlik Birimi) arasinda yapilan
sodzlesme

b. Is Giivenligi Uzmanhgi sertifikasi

c. ISG (Is Saghigi Giivenligi) katip programina kayit belgesi

NOT: Yapinin yapilmasini mal sahibi tistlenmesi durumunda madde 2-A miiteahhit tarafindan yapilmasi halinde madde
2-B uygulanacaktir.

1- Insaat Ruhsat talep dilekgesi.( Tapu sahipleri veya kanuni vekillerince)
2- Fenni Mesuller

a)Fenni mesulce dizenlenen sicil durum taahhitnamesi ve fenni mesuliyeti tstlenilen
isin ad ile fenni mesul lizerinde bulunan fenni mesuliyete iliskin insaat alanini belirtir belge

b) Fenni mesuliin, yapinin bulundudu il sinirlari iginde ikamet etmesi esastir.

c) Fenni mesule ait Noter tasdikli imza sirkileri, sosyal giivenlik numarasi ve vergi kimlik numarasi. Planli Alanlar Tip Imar
3- Proje mielliflerinin (mimari, statik, makine, elektrik, zemin etiid mihendisleri) mesleki Yéne_tmeliginin 59'
kisithhigi olmadigina dair taahhitname Maddesme»gore EI(-Slkl?r--

tamamlandiginda 5 is glini

4-A- Yapinin mal sahibince yapilmasi halinde; icinde yapi ruhsati

1) Ticaret odas! "yapi miteahhitligi” kayd duzenlenir.

2) Vergi levhasi ve sigorta sicil nosu

3) Miteahhitligin tstlenildigine dair taahhitname

B- Yapinin miiteahhit tarafindan yapilmasi halinde;

1) Ticaret odasl "yapI miiteahhitligi” kaydi

2) Vergi levhasi (ash veya fotokopisi) ve sigorta sicil numarasi



insaat Ruhsati

Ingaat Ruhsati
Duzenlenirken Aranilacak
Belgeler Kontroli:
(Yikilarak yapilacak Eski
Eser)

A. Istanbul imar

Yonetmelidine gére;

3) Mal sahibi ile miiteahhit arasinda yapilan s6zlesme (aslini ibraz etmek kaydi ile sureti)

4) Taahhitname

5) Sirket ise imza sirkdileri
5- Giincel Tapu (istisnai hallerde tapu senedi yerine gececek belge)
6- Parselle ilgili yatiriimasi gereken (cretlerin makbuzlari, 23. madde (Yol Katiim) sarti olanlarda tcret makbuzu, Vergi
ilisik kesme yazisi

7- Tam parsel maliklerinden noter tasdikli hissedar muvafakatnamesi.
8-Is Givenligi Uzmanhd icin;

a. Isverenle is giivenligi uzmani ve isyeri hekimi yada OSGB (Ortak Saglik Giivenlik Birimi) arasinda yapilan
sbzlesme

b. Is Giivenligi Uzmanligi sertifikasi

c. ISG (Is Saghgr Giivenligi) katip programina kayit belgesi

NOT: Yapinin yapilmasini mal sahibi listlenmesi durumunda madde 4-A miiteahhit tarafindan yapilmasi halinde madde
4-B uygulanacaktir.
1-  Ingaat Ruhsat talep dilekgesi.

2- A Mal sahibince yapinin miiteahhitliginin Ustlenildigi takdirde;

u

a) Yap miteahhitlik kaydi veya Ticaret odasi “yapi miteahhitligi” kaydi
b) Vergi levhasi ve sigorta sicil nosu
c) Dilekge ve ikametgah senedi
B. Yapinin miiteahhit tarafindan yapilmasi halinde
a) Yapi miteahhitlik kaydi veya Ticaret odasi “yapi miiteahhitligi” kaydi
b) Vergi levhasi ve sigorta sicil nosu
c) Ikametgah senedi
d) Mal sahibi ile Miiteahhit arasinda yapilan s6zlesme (aslini ibraz etmek kaydi ile sureti)
e) TaahhlUtname
f) Sirket ise imza sirkleri
3-  Proje miielliflerinin (mimari, statik, makine, elektrik, jeofizik miihendisleri) mesleki kisitliligi olmadigina dair

taahhltname
4-  Proje muelliflerinin noter onayl proje sorumluluk beyani
5-  5'li TUS (mimar, ingaat miihendisi, makine miihendisi, elektrik miihendisi)+mimar yada ins. Miih.
6-  Yeni tarihli tapu veya tapu yazisi(1 Ay siireli)
7-  Hissedar (varsa) muvafakati (Noterden)

8-  Tapu senedi

10



insaat Ruhsati

Insaat Ruhsat
Diizenlenirken Aranilacak
Belgeler Kontroli:
(Yikilarak yapilacak Eski
Eser)

B. Planlh Alanlar Tip imar
Yonetmelidine gore;

9-  Vergi ilisik kesme yazisi

10- Ucretlerin makbuzlari

11- Numarataj yazisi

12- Yol tretuvar bedeli tcret makbuzu

13- Cevre Koruma ve Kontrol Midurligu yazisi

14- 23. madde (Yol Katilim) sarti olanlarda (icret makbuzu
15- Ruhsat ve Denetim Md. Isyeri agma izin licret makbuzu
16- Is Giivenligi Uzmanhgi icin;

a. Isverenle is giivenligi uzmani ve isyeri hekimi yada OSGB (Ortak Saglik Giivenlik Birimi) arasinda yapilan
sozlesme

b. Is Giivenligi Uzmanligi sertifikasi

c. ISG (Is Saghgi Giivenligi) katip programina kayit belgesi

NOT: Yapinin yapilmasini mal sahibi tistlenmesi durumunda madde 2-A; miteahhit tarafindan yapilmasi halinde
madde 2-B uygulanacaktir.

1- insaat Ruhsat talep dilekgesi.( Tapu sahipleri veya kanuni vekillerince)
2- Fenni Mesuller

a)Fenni mesulce diizenlenen sicil durum taahhitnamesi ve fenni mesuliyeti stlenilen
isin adi ile fenni mesul lizerinde bulunan fenni mesuliyete iliskin ingaat alanini belirtir belge
b) Fenni mesuliin, yapinin bulundudu il sinirlari iginde ikamet etmesi esastir.

¢) Fenni mesule ait Noter tasdikli imza sirkileri, sosyal glivenlik numarasi ve vergi kimlik numarasi.
3- Proje muelliflerinin (mimari, statik, makine, elektrik, zemin etlid miihendisleri) mesleki kisithligi olmadigina dair

taahhitname
4- A- Yapinin mal sahibince yapilmasi halinde;
1) Ticaret odasl "yapI miteahhitligi” kaydi
2) Vergi levhasi ve sigorta sicil nosu
3) Miiteahhitligin tstlenildigine dair taahhiitname

B- Yapinin miteahhit tarafindan yapilmasi halinde;
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Planli Alanlar Tip imar
Yonetmeliginin 59.
Maddesine gore eksikler
tamamlandiginda 5 is gilinii
icinde yapi ruhsati
dizenlenir.



insaat Ruhsati

IV. Imar Kanununun
26.Maddesine Gére ingaat
Ruhsati Diizenlenirken
Aranilacak Belgeler
Kontroli

A. Istanbul imar
Yonetmeligine gore;

1) Ticaret odasl "yapI miteahhitligi” kaydi

2) Vergi levhasi (ash veya fotokopisi) ve sigorta sicil numarasi

3) Mal sahibi ile miteahhit arasinda yapilan sdzlesme (aslini ibraz etmek kaydi ile sureti)

4) Taahhitname

5) Sirket ise imza sirkdleri
5- Giincel Tapu (Istisnai hallerde tapu senedi yerine gegecek belge)
6- Parselle ilgili yatinlmasi gereken Ucretlerin makbuzlari, 23. madde (Yol Katilim) sarti olanlarda ticret makbuzu, Vergi
ilisik kesme yazisi, Cevre Koruma ve Kontrol Mid{rligu yazisi
7- Is Giivenligi Uzmanhg igin;

a. Isverenle is giivenligi uzmani ve isyeri hekimi yada OSGB (Ortak Saglik Giivenlik Birimi) arasinda yapilan

sozlesme

b. Is Giivenligi Uzmanhgi sertifikasi

c. ISG (is Saghg Giivenligi) katip programina kayit belgesi

NOT: Yapinin yapilmasini mal sahibi listlenmesi durumunda madde 4-A; miteahhit tarafindan yapiimasi halinde madde

4-B uygulanacaktir.

1- Ilgili Resmi Kurumdan Imar Kanunun 26. Maddesine gére Insaat Ruhsati talep yazisi
2- Ita Fisi (Mimari, Statik, Makine ve Elektrik projelerinin onayni igerir.)
3- A. Mal sahibince yapinin miiteahhitliginin Ustlenildigi takdirde;
a) Yapi miteahhitlik kaydi veya Ticaret odasi “yapi miiteahhitligi” kaydi
b) Vergi levhasi ve sigorta sicil nosu
c¢) Dilekge ve Ikametgah senedi
B. Yapinin miteahhit tarafindan yapilmasi halinde
a) Yapi miteahhitlik kaydi veya Ticaret odasi “yapi miiteahhitligi” kaydi
b) Vergi levhasi ve sigorta sicil nosu
c) Ikametgah senedi
d) Mal sahibi ile Miiteahhit arasinda yapilan sozlesme (aslni ibraz etmek kaydi ile sureti)
e) Taahhitname
f) Sirket ise imza sirkdleri
4- Proje mielliflerinin (mimari, statik, makine, elektrik, jeofizik miihendisleri) meslek odalarina tiye olduklarina dair
taahhitname ve mesleki kisitliigi olmadidina dair taahhitname
5- Proje muelliflerinin noter onayl proje sorumluluk beyani

12



insaat Ruhsati

1V. Imar Kanununun
26.Maddesine Gore Insaat
Ruhsati Dlizenlenirken
Aranilacak Belgeler
Kontroli

B. Planh Alanlar Tip Imar
Yonetmelidine gore;
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6- 5'li TUS (mimar, insaat miihendisi, makine miihendisi, elektrik miihendisi)+mimar ya da ing. Mih.
7- Yeni tarihli tapu veya tapu yazisi(1 Ay siireli)

8- Hissedar (varsa) muvafakati (Noterden)

9- Tapu (Cins tashihi yapilmis tapu senedi)

10- Son tarihli Emlak vergi beyannamesi, Vergi ilisik kesme yazisi

11- Ucretlerin makbuzlari

12- Numarataj yazisi

13- Yol tretuvar bedeli ticret makbuzu

14- Cevre Koruma ve Kontrol Midirligi yazisi

15-23. madde (Yol Katiim) sarti olanlarda Gcret makbuzu

NOT: Yapinin yapilmasini mal sahibi tstlenmesi durumunda madde 3-A ; miteahhit tarafindan yapilmasi halinde
madde 3-B uygulanacaktir

1-ilgili Resmi Kurumdan imar Kanunun 26. Maddesine gére insaat Ruhsati talep yazisi

2-A. Mal sahibince yapinin miiteahhitliginin Gstlenildigi takdirde;
d) Yapi miteahhitlik kaydi veya Ticaret odasi “yapi miiteahhitligi” kaydi
e) Vergi levhasi ve sigorta sicil nosu
f) Dilekge ve Ikametgah senedi
B. Yapinin miiteahhit tarafindan yapilmasi halinde
g) Yapi miteahhitlik kaydi veya Ticaret odasi “yapi miteahhitligi” kaydi
h) Vergi levhasi ve sigorta sicil nosu
i) Ikametgah senedi

j) Mal sahibi ile Miteahhit arasinda yapilan sézlesme (aslini ibraz etmek kaydi ile sureti) Planli Alanlar Tip imar
k) Taahhutname Yonetmeliginin 59.
l) Sirket ise imza sirkileri Maddesine gore eksikler

tamamlandiginda 5 is gini
icinde yapi ruhsati
taahhutname dizenlenir.

3-Proje muelliflerinin (mimari, statik, makine, elektrik, jeofizik mihendisleri) mesleki kisithligi olmadigina dair

4-Proje mielliflerinin noter onayl proje sorumluluk beyani

5-5'li TUS (mimar, ingaat miihendisi, makine miihendisi, elektrik miihendisi)+mimar ya da ins. Miih.
6-Yeni tarihli tapu veya tapu yazisi(1 Ay siireli)

7-Hissedar (varsa) muvafakati (Noterden)

8-Tapu (Cins tashihi yapilmis tapu senedi)

9-Son tarihli Emlak vergi beyannamesi, Vergi ilisik kesme yazisi

10-Ucretlerin makbuzlari

11-Numarataj yazis



Proje suret tasdiki

Bagimsiz boliim
numaralarinin diizeltilmesi
ve tapuya bildirilmesi

Gegici Ustalik Belgesi
verilmesi

14

12-Yol tretuvar bedeli Gicret makbuzu

13-Cevre Koruma ve Kontrol Midirligu yazisi

14-23. madde (Yol Katilim) sarti olanlarda {icret makbuzu
15-Is Giivenligi Uzmanligi icin;

a. Isverenle is giivenligi uzmani ve isyeri hekimi yada OSGB (Ortak Saglik Giivenlik Birimi) arasinda yapilan
sozlesme

b. Is Giivenligi Uzmanhgi sertifikasi

c. ISG (Is Saghg Giivenligi) katip programina kayit belgesi

NOT: Yapinin yapilmasini mal sahibi listlenmesi durumunda madde 2-A; miteahhit tarafindan yapiimasi halinde

madde 2-B uygulanacaktir

1- Dilekge/Resmi yazi (Dilekgede TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)
2- Proje ozaliti 3 igglnu
3- Suret tasdik tcreti (NOT: Resmi kurumlardan (icret alinmaz.)

1- Lisansh Kadastro Miihendislik Blrosunca verilmis talep dilekgesi
2- Teknik Rapor ve Bagimsiz bolim plani.
3- Tapu kayd 5 s glni

4- Tapu Mudurligi tarafindan onayl mimari proje sureti

1- Dilekce
2- 1 adet fotograf
3- llce sinilanmiz icinde calistigina dair miiteahhitten alinacak yazi ( Miiteahhitten veya Sosyal Giivenlik
Kuruluslarindan alinacak yazida; sinirlarimiz igindeki ingaatlarin pafta, ada, parsel numaralarinin, Miiteahhit adi-
soyad belirtiimesi, kaselenip imzalanmasi ve calisan iscinin T.C. Kimlik no sunun, ne ustasi oldugunun belirtilmesi o
gerekmektedir.) 3 s gund
4- Niifus clizdani fotokopisi
5- Halk Bankasi Gevre ve Sehircilik Bakanligi Déner Sermaye Isletmesi Ankara Kurumsal Hesabi-Gegici Ustalik Belgesi

Islemi Gelir kod no:119 Banka dekontu

NOT: Gegici Ustalik Belgesi Kadikdy ilge sinirlar igindeki insaatlarda calisanlara verilecektir.
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8 !(at |rt|fa_ak| kurulmasi 1- Dilekge (TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur) 3 igguniu
islemleri

9 Yapi I?e_netlm Hizmet 1- Dilekge (TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur) 3 ig glna
Bedelinin hesaplanmasi

10 Imar yonetmelikleri 1- Dilekge /e-posta/BIMER/Cagri Merkezi bagvurusu (TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur) 3 s guni

hakkinda bilgi verilmesi

(*)Ruhsat tarihinden iki yil icinde yapimina baslanmayan veya baslanip da baslama miiddetiyle birlikte bes yil iginde bitiriimeyen ve siresi iginde ilgili idareye basvurarak ruhsat yenilemesi
yapilmayan yapilar, ruhsatsiz yapi olarak degerlendirilir, bu durumda yeniden ruhsat alinmasi mecburidir.

(**)Belirtilen siireler evraklarin eksiksiz olarak ilgili raportore teslim edilmesinden itibaren baslayacaktir.

Bu yapilar hakkinda yeniden ruhsat alma tarihinde yirirlikte bulunan plan ve mevzuat hiikimleri uygulanir.

Ruhsat stiresi iginde tamamlanmasi miimkin olamayacagi igin besinci yil iginde ruhsat yenilemek lzere ilgili idareye basvurarak ruhsat yenilemesi yapilan yapilar hakkinda, ruhsat aldig
tarihteki mevzuat hiikiimleri uygulanir. (istanbul imar yénetmeligi, madde 1.12)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Ikinci Miiracaat Yeri :

Isim : Seher TUNCER isim : Hasan AKYILDIZ / Ferdi SEYMEN

Unvan : Ruhsat Blrosu Sefi Unvan : Imar ve Sehircilik Miidiri / Midir Yrd.

Adres  : Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2 Kadikdy/ISTANBUL Adres  : Hasanpaga Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2 Kadikdy/ISTANBUL
Tel 1 (216) 542 50 00 / 1354 Tel : (216) 542 50 00 / 1324-1317

E-Posta : seher.tuncer@kadikoy.bel.tr E-Posta : hasan.akyildiz@kadikoy.bel.tr / ferdi.seymen@kadikoy.bel.tr
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STATIK BURO

HiZMETIN TAMAMLANMA
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESi
NO HIZMETIN ADI
(EN GEC)
1- Onayll mimari proje 5 is gund
1 | Betonarme-celik proje kontrolu 2- Zemin etiit raporu (Belediyemizce onayl) (Evraklarin tam, projelerin
3- Statik betonarme-celik proje ve hesaplar eksiksiz olmasi halinde)
Yiiriirliikkteki Afet Yonetmeligine uygun ise;
1- Ana mimari proje, statik proje ve hesaplar 3 is giinii (basit tadilat durumunda)
2- Onayh mimari tadilat projesi 5 is glinii (tastyici sistemin tamamen
2 | Tadilat projesi kontrolu 3- Zemin etiit raporu (Belediyemizce onayl) degismesi durumunda)
4- Yapi denetim ve ingaat miihendisi muellifi onayl statik betonarme-celik proje ve hesaplar (tadilli) (Evraklarin tam, projelerin
Yiiriirliikteki Afet Yonetmeligi kriterlerini saglamamasi halinde; eksiksiz olmasi halinde)
Yapi igin gliclendirme yoluna gidilmesi geredi ortaya cikar.
1- Imar dosyasinda mevcut ruhsat eki mimari, statik proje ve hesap
2- Onayh mimari gliglendirme projesi
3- Zemin etiit raporu (Belediyemizce onayli) 7 is gund
3 | Eski binalarin giiclendirilmesi 4- Miiellifleri onay! ile sunulan, mevcut durum analizi dogrultusunda hazirlanan statik giiglendirme proje | (Evraklarin tam, projelerin
ve hesaplari eksiksiz olmasi halinde)

5- Performans analizi
6- Beton karot sonuglari,donati tespit tutanaklan

1- Dilekge/ihbar/e-posta/kurum igi yazisma (Dilekgede TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)
Yap! Kontrol Midrliigii ve Kudeb Biirosu’nca talep edilen,yerinde inceleme dogrultusunda statik
rapor dizenler.?

N
1

4 | Sikayetlerin yerinde incelenmesi 10 is glind

3 is glind (yapinin aslina uygun
1- Kurul ve Proje Tasdik Blrosu’nca onayl mimari proje (yapinin yeniden insaasi durumunda statik proje | korunarak basit onarim-
5 | Eski eser bina proje kontrolu ve hesaplari ile Belediyemizce onayll zemin etiit raporu da gereklidir. Ayrica teknik uygulama raporu | restorasyonu)

da talep edilebilir.) (Evraklarin tam, projelerin eksiksiz olmasi halinde) 5 ig glinGi (yapinin aslina uygun
yeniden ingaasi yoluyla restorasyonu)
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1- Yapi Kontrol Midirligiince Beton ve Zemin Lab. Sefligince insaatlarin yerinde onayl statik projelerde
kullanilan beton sinifi saglamadigi belirlendiginde, tespit edilen beton sinifinda,yapinin performans
tahkikini inceler ve Yapi Kontrol Mudirligi'nd bilgilendirir.

TIk statik proje ve hesap
Revize hesap
Yapi Kontrol Midiirliigl, Beton ve Zemin Test Laboratuari Biirosunun aldigi beton sonuglari

5 ig gund
(Evraklarin tam, projelerin
eksiksiz olmasi halinde)

6 Performans analizi incelenmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

flk Miracaat Yeri : ikinci Miracaat Yeri :

fsim : Ozlem YAMAN fsim : Hasan AKYILDIZ / Ferdi SEYMEN

Unvan : Statik Biro Sefi Unvan : Imar ve Sehircilik Miidiirii / Miidiir Yrd.

Adres  : Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2 Kadikdy/ISTANBUL Adres  : Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2 Kadikéy/ISTANBUL
Tel 1 (216) 542 50 00 /1321 Tel 1 (216) 542 50 00 / 1324-1317

E-Posta : ozlem.yaman@kadikoy.bel.tr E-Posta : hasan.akyildiz@kadikoy.bel.tr / ferdi.seymen@kadikoy.bel.tr



mailto:hasan.akyildiz@kadikoy.bel.tr�
mailto:ferdi.seymen@kadikoy.bel.tr�
mailto:ozlem.yaman@kadikoy.bel.tr�
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MAKINE ELEKTRIK BUROSU

HizMETiIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

VATANDASA SUNULAN

HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

SIRA NO

1- Dilekge (TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)
. . . . 2- Trafo belgesi
1 'F\)/Ir%';::i”:;:jeit?ﬂk ve Isi Yalitim proje/tadilat 3- 1 adet mimari, 4’er adet mekanik-elektrik ve 1si yalitim projesi 10 is glnd
4- Tapu fotokopisi (tapu asl incelenerek)
5- Ucret makbuzu (en son asamada istenir)

1- Dilekge (TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)
2- Ruhsat (Temel st vizesi ve 1si yalitim alinmig)
3- Itfaiye ve siginak yazisi (gerekli ise)
2 Tesisat Kontrolu 4~ Asansor / Yurtyen merdiven tescil dosyasi 10 is glind
5- Enerji Kimlik Belgesi (EKB)
6- Is bitirme tutanag
7- Ucret makbuzu (en son asamada istenir)

1- Dilekge (TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)
3 Isi yalitim kontrolu 2- Ruhsat (Temel Ustl vizesi alinmis) 10 is glinu
3- Ucret makbuzu (en son asamada istenir)

1- Dilekge (TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)
2- Tescil Formu
3- CE belgesi
4- AT uygunluk belgesi
4 Asansor/Y. Merdiven tescili 5- AB tip uygunluk belgesi
6- Glvenlik ekipmanlarinin CE ve son kontrol belgeleri
7- Motor beyannamesi
8- 2 adet uygulama projesi ve hesaplari
9- Ucret makbuzu (en son asamada istenir)

(iskan miiracaati ile birlikte kontrol edilir)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : ikinci Muracaat Yeri :

isim - ismet METE Isim : I_—|asan AKYILDIZ / Ferdi SEYMEN

Unvan : Makina Elektrik Birosu Sefi Unvan : Imar ve Sehircilik Midiri / Midar Yrd.

Adres  : Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2 Kadikéy/ISTANBUL Adres  : Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2 Kadikdy/ISTANBUL
Tel : (216) 542 50 00 / 1398 Tel : (216) 542 50 00 / 1324-1317

E-Posta : hasan.akyildiz@kadikoy.bel.tr / ferdi.seymen@kadikoy.bel.tr

E-Posta : ismet.mete@kadikoy.bel.tr
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KORUMA UYGULAMA VE DENETIM BUROSU (KUDEB)

VATANDASA SUNULAN . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC)

1- Dilekge (TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)
2- Grup karar
3- Tapu aslh

1 Eski eser basit onarim islemleri 4- TUS belgesi (TMMOB ve IBBB Fenni Sicil Kaydi olmasi zorunludur.) 15 giin
5- Binanin mevcut durumunun ig ve dis fotograflar
6- Teknik eleman Ucreti
7- Iskele teknik eleman (creti (iskele kurulmasi halinde)
1- Dilekge (TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)
2- Onaylanmig projesi

2 Eski eser restorasyon denetimi islemleri 3- Kurul Kararlari
4- Restorasyon Raporu
5- Restorasyon Ruhsati

Eski eserlerle ilgili dilekceler (tehlike arz
3 eden yapilar, aykiri uygulamalar ve izinsiz 1- Dilekge / e-posta (Dilek¢ede TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur) 15 giin (dilekge)

tadilatlarla ilgili sikayetler, grup karari veya 3 giin (e-posta)

kurul kararlarina iliskin bilgi istegi)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Tlk Miracaat Yeri : Ikinci Miracaat Yeri :

Isim : Nilay YILMAZ EMRE Isim : Hasan AKYILDIZ / Ferdi SEYMEN

Unvan : Koruma Uygulama ve Denetim Burosu(KUDEB) Sefi Unvan : Imar ve Sehircilik Miidiri / Midir Yrd.

Adres  : Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2 Kadikéy/ISTANBUL Adres  : Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2 Kadikéy/ISTANBUL
Tel : (216) 542 50 00 / 1373 Tel : (216) 542 50 00 / 1324-1317

E-Posta : nilay.yilmazemre@kadikoy.bel.tr E-Posta : hasan.akyildiz@kadikoy.bel.tr / ferdi.seymen@kadikoy.bel.tr



mailto:hasan.akyildiz@kadikoy.bel.tr�
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	a) Mimari projeler 6 takım (Biri tapu nüshası olup kat planlarının tamamı olarak, ayrıca mimari projelerin en başında yapı aplikasyon projeleri yer alacaktır.)

